Unione Comuni Modenesi Area Nord

Servizi educativi e istruzione

GUIDA ALL’ISCRIZIONE Al SERVIZI EDUCATIVI
PER LA PRIMA INFANZIA

(nidi d’infanzia e spazio bambini) a.e. 2025/2026

Comuni di Camposanto, Concordia sulla Secchia,
Medolla, San Felice sul Panaro e San Prospero

Iscrizioni dal 1 Aprile al 9 Maggio 2025




L’'unione Comuni Modenesi Area Nord organizza e gestisce i servizi educativi dei Comuni di Camposanto,
Concordia sulla Secchia, Medolla, San Felice sul Panaro e San Prospero, in forma diretta, ovvero ne affida a terzi
la gestione nelle forme previste dalla legge, qualora ne ravvisi la necessita o I'opportunita.

A. L’iscrizione ai nidi di infanzia UCMAN
| Nidi di infanzia e i servizi integrativi dell’'Unione Comuni Modenesi Area Nord accolgono bambini e bambine:
e dai 6 ai 36 mesi nei nidi di infanzia di Concordia sulla Secchia, Medolla, San Felice sul Panaro e San
Prospero;
e dai 9 ai 36 mesi nel nido di infanzia di Camposanto;
e dai 12 ai 36 mesi nello spazio bambini di San Felice sul Panaro “Hakuna Matata”.

Sono aperti cinque giorni la settimana, di norma dal Lunedi al Venerdi con possibilita di frequenza ad orario
parziale con pasto compreso, nei seguenti orari:

- orario parziale dalle 8,00 alle 13,00;

- tempo pieno dalle 8.00 alle 16,30.

Sono attivati il servizio di pre ingresso dalle 7,30 alle 8,00 e di prolungamento orario dalle 16,30 alle 18,00 nei
termini indicati all’art. 7 dal vigente “Regolamento dei servizi educativi per la prima infanzia dell’Unione Comuni
Modenesi Area Nord”, approvato con deliberazione di Consiglio n° 5 del 25/02/2025

Spazio Bambini “HAKUNA MATATA” San Felice sul Panaro

E’ aperto dal Lunedi al Venerdi dalle 8.00 alle 13,00, senza pasto, con pre ingresso dalle 7,30 alle 8,00 nei termini
indicati all’art. 7 dal vigente “Regolamento dei servizi educativi per la prima infanzia dell’'Unione Comuni
Modenesi Area Nord” , approvato con deliberazione di Consiglio n® ° 5 del 25/02/2025

Hanno diritto di presentare domanda di ammissione le famiglie dei bambini che alla data di inizio frequenza, e
comungue non oltre il 31 Ottobre, abbiano maturato I'eta prevista per I'accesso al servizio richiesto e non
superino il terzo anno d’eta solare di iscrizione. | bambini gia frequentati nell’anno educativo 2024/2025
mantengono il diritto alla frequenza, pertanto non occorre presentare nuova domanda di iscrizione.

Per I'anno educativo 2025/2026 sono ammessi i bambini nati negli anni 2023 — 2024 — 2025:

> nati entro il 30 APRILE 2025, per i nidi che accolgono i bambini e le bambine dai 6 mesi;
> nati entro il 31 GENNAIO 2025, per i nidi che accolgono i bambini e le bambine dai 9 mesi;
> nati entro il 31 Ottobre 2024 per lo spazio bambini di San Felice sul Panaro “Hakuna Matata”.

Le famiglie non residenti, ma in procinto di acquisire la residenza, sono equiparate ai residenti. A tal fine sono
considerati probanti e devono essere allegati alla domanda di ammissione |'istanza di residenza presentata
all’anagrafe comunale, il contratto di locazione o di acquisto della prima casa. La residenza deve comunque
essere acquisita entro la data stabilita per I'inizio della frequenza.

B. Modalita di presentazione e compilazione della domanda di ammissione

Il modulo di domanda e relativi documenti informativi si possono scaricare e stampare dal sito dell’'Unione
Comuni Modenesi Area Nord al seguente link https://www.unioneareanord.mo.it/servizi/educazione-e-
formazione

La domanda di ammissione deve essere accuratamente compilata in stampatello leggibile e firmata da uno dei
genitori, ovvero dal genitore richiedente.

Deve essere inviata tramite e-mail o consegnata personalmente allo sportello Istruzione sede del servizio
richiesto negli orari di apertura al pubblico o previo appuntamento telefonico, dal 1 Aprile al 9 Maggio 2025.

sportelloistruzionecamposanto@unioneareanord.mo.it, telefono 0535/621460;
sportelloistruzioneconcordia@unioneareanord.mo.it, telefono 0535/621450;
sportelloistruzionemedolla@unioneareanord.mo.it, telefono 0535/621471;
sportelloistruzionesanfelice@unioneareanord.mo.it, telefono 0535/621467;
sportelloistruzionesanprospero@unioneareanord.mo.it, telefono 0535/621473

Le giornate e gli orari di apertura al pubblico di ciascun sportello sono consultabili sul sito dell’"Unione Comuni
Modenesi Area Nord al link sopraindicato.
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La domanda di ammissione deve essere compilata con attenzione ed in ogni sua parte in quanto le
informazioni rese costituiscono autocertificazioni del genitore che sottoscrive (ai sensi del DPR 445/2000)
e sono utilizzate per la predisposizione della graduatoria di ammissione.

La mancanza di dati comporta I'impossibilita di attribuire il relativo punteggio per la graduatoria.

E’ necessario presentare i documenti riguardanti lo stato di salute; i certificati sanitari non possono essere
sostituiti da autocertificazione.

Ogni dichiarazione deve riferirsi a stati, fatti, qualita presenti al momento della presentazione della
domanda. Non si possono tenere in considerazione dichiarazioni che si riferiscono a fatti che dovranno
ancora accadere quali, promesse di assunzione, situazioni lavorative non ancora regolarizzate, ecc.

Si ricorda di conservare il numero di protocollo assegnato alla domanda.

C) Graduatoria, ricorsi e ammissione al servizio
Le domande di ammissione ai servizi pervenute ad ogni sportello istruzione vengono elaborate in due differenti
graduatorie, residenti e non residenti, distinte per anno di nascita, sulla base dei criteri e punteggi definiti e
approvati dalla delibera di Giunta UCMAN n. 19 del 5/03/2025 con riferimento alla composizione del nucleo
familiare, alla situazione lavorativa dei genitori e all’affidabilita extrafamiliare.
In caso di parita di punteggio la successione in graduatoria & stabilita secondo il valore ISEE crescente. In caso di
ulteriore parita di punteggio e in assenza di certificazione ISEE, si fa procedere in graduatoria il bambino di
maggiore eta.
Hanno priorita di accesso i bambini con disabilita certificata ai sensi della L. 104/1996.
Entro 30 gg dal termine stabilito per la presentazione delle domande verranno approvate le graduatorie
provvisorie pubblicate sul sito istituzionale UCMAN e su ciascun sito dei comuni interessati e sara inviata relativa
comunicazione via mail all’indirizzo indicato sulla domanda di iscrizione con indicate le modalita e il termine per
la presentazione dei ricorsi, trascorso il quale saranno approvate le graduatorie definitive.
Possono costituire motivo di ricorso errori o omissioni nella compilazione della domanda, ovvero modifiche
intervenute successivamente alla presentazione della domanda che influiscano nell’attribuzione del punteggio,
debitamente documentate.
A seguito della valutazione di eventuali ricorsi verra pubblicata la graduatoria definitiva nelle medesime modalita
sopraindicate per la graduatoria provvisoria.
Ogni sportello istruzione del Comune di competenza dara comunicazione alle famiglie dell’esito della graduatoria
definitiva, circa I'ammissione o la posizione in lista di attesa con lettera trasmessa all’indirizzo di posta elettronica
indicato in sede di iscrizione. In caso di ammissione in tale nota verranno trasmessi i moduli sottoindicati e date
le dovute informazioni circa:
> sezione e frequenza;
» date colloquio individuale e inizio dell’'ambientamento
» termine per la presentazione dell’attestazione ISEE ai fini dell’attribuzione della riduzione della retta
massima,
> data dell’assemblea di inizio anno educativo;
» modulo di richiesta pre ingresso e prolungamento;
» modulo dirinuncia al posto (I'eventuale rinuncia deve essere comunicata entro tre giorni dal ricevimento
delle citate informazioni; la rinuncia comporta la cancellazione dalla graduatoria per l'intero anno
educativo 2025/2026, la mancata presentazione comporta il pagamento della retta di frequenza).

D) Criteri generali di applicazione delle rette

Le rette, stabilite dalla “Disciplina delle tariffe dei servizi educativi” approvate con deliberazione di Giunta n° 21
del 5/03/2025 sono mensili, posticipate e se inferiori alla retta massima, commisurate al valore ISEE (Indicatore
della Situazione Economica Equivalente, DPCM n° 159/2013 e s.m.i.) certificato dall'INPS e riferito alle
prestazioni agevolate rivolte a minorenni o a famiglie con minorenni. In caso di mancata presentazione gli utenti
sono tenuti al pagamento della tariffa massima prevista.

La certificazione ISEE presentata e la conseguente agevolazione tariffaria ha validita per I'intero anno educativo,
salvo il caso di presentazione di una nuova attestazione con ISEE corrente di cui all’art. 9 del DPCM 159/2013 o
per modifica nucleo familiare. L’attestazione ISEE, se presentata nel corso dell’anno, I’eventuale agevolazione
spettante decorre dal mese successivo.

Le fatture sono emesse e inoltrate da ASP (Azienda Pubblica di Servizi alla Persona dell’Unione Comuni Modenesi
Area Nord) per i nidi di Concordia sulla Secchia, Medolla, San Felice sul Panaro e da Gulliver-Societa Cooperativa
Sociale per il nido di Camposanto.
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E) Domande pervenute fuori termine
Le domande dei residenti e non residenti pervenute oltre il termine stabilito non saranno oggetto di graduatoria
e saranno considerate, in caso di disponibilita di posti, secondo I'ordine cronologico di arrivo.

F) Ammissioni residenti in altri Comuni

Eventuali domande di ammissione di famiglie non residenti si ricevono presso lo sportello istruzione del Comune
sede del servizio richiesto. Tali domande costituiscono apposita graduatoria i cui punteggi sono assegnati con le
medesime modalita previste per i residenti. Previsti punteggi aggiuntivi alle seguenti condizioni:

- residenza nei Comuni di Concordia sulla Secchia, Medolla, San Felice sul Panaro San Prospero e Camposanto;
- genitore non residente con sede di lavoro nel Comune del servizio richiesto.

La domanda di ammissione di famiglie non residenti pud essere accolta in caso di disponibilita di posti, a
condizione che siano integralmente soddisfatte le domande dei residenti per la relativa fascia di eta ed in assenza
di eventuali domande dei residenti presentate fuori termine. | non residenti sono tenuti al pagamento della
tariffa massima prevista per la tipologia di frequenza richiesta.

G) Rinuncia al servizio e cambi di frequenza in corso d’anno

Per i bambini ammessi, la frequenza al nido deve iniziare entro i termini previsti dal programma annuale degli
ambientamenti.

In caso di rinuncia al servizio in corso d’anno la famiglia & tenuta a darne comunicazione scritta allo sportello di
istruzione del Comune di residenza mediante apposito modulo. Il ritiro ha valore dal mese successivo a quello di
ricevimento della comunicazione scritta, anche ai fini dell’applicazione della retta mensile.

| posti che si rendono disponibili a seguito di rinunce o dimissioni sono assegnati entro il 31 Marzo di ogni
anno.

Si specifica altresi che eventuali rinunce al servizio a partire dal mese di Aprile comportano comunque il
pagamento della retta mensile fino alla fine dell’anno educativo, salvo ritiro per motivi di salute e presentazione
certificato medico.

H) Privacy

Tutti i dati forniti sono utilizzati per i fini istituzionali del servizio come previsto dalla normativa vigente in materia
di privacy.

Il trattamento dei dati viene effettuato ai sensi del D. Lgs. 196/2003, come riformato dal D. Lgs.n. 101/2018 e
del Regolamento Europeo per la protezione dei dati personali n. 679/2016 (General Data Protection Regulation).

1) Controlli

Il cittadino e responsabile di quello che dichiara con I'autocertificazione e deve essere consapevole della
responsabilita penale che si assume in caso di attestazioni e dichiarazioni mendaci (art. 76 DPR 445/2000).
Controlli a campione sulla veridicita delle dichiarazioni possono essere effettuati dal servizio Istruzione
dell’Unione, ai sensi degli artt. 71 e 72 del D.P.R. n. 445/2000. Possono inoltre essere effettuati controlli mirati
laddove sussistano fondati dubbi sulla veridicita di quanto dichiarato.

Per accelerare i tempi delle funzioni di controllo, la documentazione necessaria pud essere richiesta anche agli
interessati, i quali saranno tenuti a presentarla nei modi e tempi indicati.

Qualora emerga che le dichiarazioni rese non corrispondano a verita, i benefici eventualmente prodotti
decadranno immediatamente.

L) Vaccinazioni obbligatorie

In esecuzione della Legge n. 119 del 31 luglio 2017, costituisce requisito di accesso al servizio I’assolvimento
dell’'obbligo vaccinale, che pu0 essere derogato soltanto con presentazione di idonea documentazione
comprovante I'esonero, 'omissione o il differimento per motivi di salute.

In caso di non ottemperanza a questa disposizione di legge, senza motivazione sanitaria, sara precluso I'accesso
al nido.






